BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THI HANH AN DAN SU Doc lap- Tw do- Hanh phu ¢
$6:4130/QD-TCTHADS Ha Ngi, ngay 16 théng 10 ncem 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh theo d6i thi hanh an hanh chinh
ap dung trong hé thong thi hanh an dan sw

TONG CUC TRUONG TONG CUC THI HANH AN DAN SU’

Can ctr Luat td tung hanh chinh nam 2015;

Cin ctr Nghi dinh s6 71/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh phu quy
dinh thoi han, trinh tu, tha tuc thi hanh an hanh chinh va xir Iy trach nhiém dbi
v6i ngudi khong thi hanh ban an, quyét dinh ctia Toa 4n;

Cian ctr Quyét dinh sé 61/2014/QD- -TTg ngay 30/10/2014 cia Thu tuéng
Chinh pht quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chic cua
Téng cuc Thi hanh an dén su truc thudc Bo Tu phap;

Xét dé nghi cta Vu truéng Vu Nghiép vu 3, Tong cuc Thi hanh an dan su,
QUYET PINH:

Pié¢u 1. Ban hanh kém theo ’Quyé't dinh nay “Quy trinh theo d&i thi hanh
an hanh chinh ap dung trong hé thong thi hanh 4n dan su”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Tdng cuc, Thu trudng cac don vi truc thudc
Tdng cuc, Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dan su tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong, Chi cuc trudng Chi cuc Thi hanh 4n dén sy quan, huyén, thi xa, thanh
phd thudc tinh va céc té chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. B

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);

- Bo trudng (dé b/cdo);

- Thi trudng Tran Tién Diing (dé b/cao);
- Cng théng tin dién tr Tdng cuc THADS (dé dang tai);
- Luu: VT, NV3.







CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG C€ THIHAY DAN SU Péc Iap - Tu do - Hanh pehiic
QUY TRINH
Theo dortin h anh chinh ap dung trong h¢ thong thi hanh 4n d 4n sw

(Ban hanh kém Theo Quyet dinh s6 113 0/OD-TCTHADS ngay 16 thang 10 néira 2018
ciia Tong Cuc truomg Tong cuc Thi hanh én dén su)

PHAN I
NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Muc dich ban hanh Quy trinh

a) Quy dinh thdng nhit trach nhiém, noi dung cdng viéc, thoi han thuc
hién, mbi quan hé gitra cac Phong chuyén mén, giita cac cong chirc thudc Cuc,
Chi cyc Thi hanh an dan sv (sau ddy goi chung la co quan thi hanh dn dén su)
trong cong tac theo dai thi hanh an hanh chinh; bao dam viéc theo ddi thi hanh
an hanh chinh cua cac co quan thi hanh én dan sy (THADS) kip thoi, diing phap
luat, bao dam quyén va loi ich hgp phap ciia t6 chire, ca nhan, cong dan.

b) Giup quén ly hiéu qua cdng tac theo dai thi hanh an hanh chinh cta cac
co quan THADS.

2. Pham vi diéu chinh ciia Quy trinh

Quy trinh nay quy dinh thoi han, trinh ty, tha tuc va phan céng nhiém vu
trong ndi by co quan THADS thyc hién theo ddi thi hanh 4n hanh chinh, cu thé:

a) Viéc tiép nhén ban an, quyét dinh do Toa 4n chuyén giao va phan cong
Chap hanh vién thuc hién theo doi viéc thi hanh 4n hanh chinh;

b) Viéc thuc hién cac thu tuc vé theo doi thi hanh 4n hanh chinh, bao
gdm: Ra vin ban thong bao vé viéc tu nguyén thi hanh 4n; lam viéc vOi nguoi
phai thi hanh 4n dé yéu cau thuc hién nghla vu trong ban 4n, quyét dinh cia Toa
an; cong khai thong tin vé viéc khong chip hanh 4n; kién nghi xtr ly trach nhiém
déi v6i nguoi khong thi hanh ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n... cho dén khi két
thtc viéc theo dai thi hanh an hanh chinh theo quy dinh cua phép luat;

¢) Viéc 18p hd so, dua hd so theo dai thi hanh 4n hanh chinh vao luu tri.
3. Doi twong ap dung Quy trinh

Quy trinh nay 4p dung déi véi:

a) Cuc THADS tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;

b) Chi cuc THADS quén, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh;

¢) Cong chirc, nguoi lao dong thudc cac co quan THADS.



PHAN II
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PHAN III
DIEN GIAI CHI TIET NQI DUNG SO PO QUY TRINH
THEO DOI THI HANH AN HANH CHINH
Muc 1

Tiép nhan, phan loai ban 4n, quyét dinh va phan cong Chip hanh vién

1. Tiép nhin ban &n, quyét dinh cia Toa 4n

1.1. Viéc tiép nhan, phan loai ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n vé vu an
hanh chinh 14 giai doan déu tién ciia quy trinh theo ddi thi hanh 4n hanh chinh,
do Van phong Cuc (b6 phdn tiép nhdn) chiu trach nhiém chinh, tham muu cho
Cuc truong thyc hién. Tai Chi cuc do Tham tra vién Chi cuc thuc hién, truong
hop Chi cuc chua c6 chirc danh Thim tra vién thi Thu ky thi hanh an (go7 tdir la

Thur ky) hodc Chép hanh vién dugc phan cong theo ddi thi hanh 4n hanh chinh
tham muu cho Chi cuc trudng thuc hién.

1.2. Noi dung cong viéc bao gdm:

a) Tiép nhan ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n vé& vu 4n hanh chinh;

b) Kiém tra, ra soat viéc Toa 4n da chuyén giao ban an, quyét dinh, vao sb
nhén ban an, quyét dinh (ghi ro sé thu tu; ngay, thang, ndm nhan ban 4n, quyet
dinh; s, ngay, thang, nm ctia ban 4n, quyét dinh va tén Tda 4n ra ban an, quyét
dinh; tén, dia chi ctia dwong sur va théng tin, tai liéu khac c6 lién quan);

c¢) Lap va ky bién ban giao nhan ban éan, quyét dinh (theo Mdu sé 01-
THAHC); trudong hop nhan dugc ban 4n, quyét dinh va tai liéu c6 lién quan qua
dich vu buu chinh thi dinh ky hang thang, co quan THADS ky vén ban thong
béo cho Toa 4n da chuyén giao dé biét (theo Mdu sé 02 - -THAHC);,

d) Thyc hién cic cong viée can thiét khac theo quy dinh.

1.3 Thot han thuc hién: Trong ngay tiép nhan ban 4n, quyét dinh ctia Toa
4n; trudng hop tiép nhan ban an, quyét dinh qua dich vu buu chinh thi viéc
thong bdo thuc hién theo dinh ky hang thang.

2. Poc, phan loai ban an, quyét dinh c6 ndi dung theo ddi va ban an,
quyét dinh khong c6 ngi dung theo doi

2.1. BO phan tiép nhén ban 4n, quyét dinh ctia Toa an vé vu an hanh chinh
chiu trach nhiém doc, phan loai ban an, quyét dinh c6 ndi dung theo doi va ban
an, quyét dinh khong c6 ndi dung theo doi.

a) Ban an, quyet dinh c6 ndi dung theo doi: La nhung ban an quyét dinh
ma Toa an tuyén chdp nhén toan bd hoic chap nhin mot phan yéu cau khéi kién
cua nguoi khai kién.



b) Ban 4n, quyét dinh khong c6 ndi dung theo d01 La nhiing nhitmg ban
an, quyét dinh ma Toa an tuyén khong chép nhén yéu cu khéi kién cia nguoi
khoi kién.

2.2. Thoi han thuc hién: Trong ngay tiép nhan ban an, quyét dinh.

3. Phan cong Chap hanh vién thwe hién theo doi thi hanh 4n hanh chinh

3.1. BO phén tiép nhan ban an, quyét dinh chiu trach nhiém tham mwu cho
Cuc truéng, Chi cuc truong:

a) Phan cong Chap hanh vién theo di ddi véi cac ban 4n, quyét dinh c6 noi
dung theo doi quy dinh tai diém a khoan 2.1 Muc nay;

b) Tong hop chung s liéu cac ban an, quyét dinh quy dinh tai diém b khoan
2.1. Muc nay dé bao céo dinh ky, dot xuét.

3.2. Noi dung cong viéc: Ra quyét dinh phan cong Chép hanh vién thyc
hién theo ddi thi hanh 4n hanh chinh (theo Mdu s6 03-THAHC).

3.3. Thoi han thuc hién: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhén ban 4n,
quyét dinh ctia Toa 4n.

Muc 2
Thuc hién theo d6i thi hanh an hanh chinh

1. Ra vin ban théng bao vé trach nhiém tu nguyén thi hanh an

1.1. Chép hanh vién duoc phan cong theo ddi thi hanh 4n hanh chinh chiu
trach nhiém du thao thong bao vé trach nhiém tu nguyén thi hanh 4n trinh Lanh
dao Cuc, Chi cuc ky ban hanh (theo Mdu s6 04 -THAHC).

1.2. N¢i dung thong béo

a) Truong hop ban 4n, quyét dinh cta Toda an chi c6 noi dung tuyén huy
quyét dinh hanh chinh, tuyén trai phap luat déi véi hanh v1 hanh chinh ma khéng
c6 ndi dung budc co quan hanh chinh, ngudi c6 thim quyén thuc hién nhiém vu
cong vu nhét dinh thi trong vin ban théng bao v& trach nhiém tu nguyén thi
hanh an, co quan THADS dé nghi ngudi phai thi hanh 4n:

- Dinh chi thuc hién hanh vi hanh chinh bi tuyén trai phap luat; thong bao
cho céc td chirc, ca nhan c6 lién quan (theo noi nhan ctia Quyét dinh hanh chinh)
biét viéc quyet dinh hanh chinh bi Tda 4n tuyén htty da hét hiéu luc mét phan hosic
toan bo ké tir thoi diém Ban 4n, quyét dinh ctia Toa an ¢6 hiéu luc thi hanh;

- Khéi phuc quyén va loi ich hop phap cta cac bén theo quy dinh cua
phép luét trong trudng hop quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh di duoc
thuc hién trudce khi bi Toa an tuyén huy, tuyén trai phap luat.

b) Truong hop ban an, quyét dinh cia Toa 4n tuyén bd hanh vi khong
thuc hién nhiém vu, céng vu la trdi phdp luat thi vin ban thong bdo vé trach



nhiém tu nguyén thi hanh an c6 ndi dung dé nghi nguoi phai thi hanh &n phai
thuc hién nhiém vu, cong vu theo quy dinh cua phap luét ké tir ngay nham dugc
ban an, quyét dinh cta Toa an.

c) Truong hop khac: Noi dung thong bdo thuc hién theo ding nd i dung
ban an, quyét dinh ctia Toa 4n

1.3. Thong bdo tu nguyén thi hanh an duoc thuc hién duéi hinh thiec:
Giao truc t1ep cho nguoi dugc nhan van ban thong bao (cac tha tuc thong bao
cho co quan, t6 chirc duge ap dung tuong tu cac quy dinh cta phap luat vé thong
bao trong t6 chirc THADS) hoic uy quyen dé nghi cac c4 nhan, co quan, to
chirc ¢ lién quan thuc hién thong bao vé thi hanh 4n theo quy dinh cua phap
luat (Buu dién, Thira phat lgi...).

1.4. Thoi han thuc hién: 05 ngay lam viéc, ké tur ngay tiép nhan bén 4an,
quyét dinh ctia Toa an. Pbi vai tru’orng horp ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n budc
co quan lap danh séach cir tri sua ddi, bd sung danh sach ctr tri; Toa 4n ra quyét
dinh 4p dung bién phap khin cip tam thoi thi phai ra ngay thong bao vé viéc tu
nguyén thi hanh an.

2. Lam viéc v6i nguoi phai thi hanh dn trong trwong hgp nhian dwoc
Quyét dinh budc thi hanh dn hanh chinh ciia Téa an

2.1. Chip hanh vién dugc phén céng theo ddi thi hanh 4n hanh chinh chiu
trach nhiém lém viéc vOi nguoi phai thi hanh 4n hodc nguoi duge nguoi phai thi
hanh an ty quyen theo quy dinh (sau day g01 chung la nguoi phai thi hanh an)
Trudng hop can thiét, Chdp hanh vién d& xuit Lanh dao Cuc, Chi cuc truc tiép
lam viéc véi nguoi phai thi hanh an.

2.2. Muc dich, thanh phén, n6i dung budi lam viéc

a) Muc dich budi lam viéc: Nam bit qué trinh t6 chirc thi hanh an cua
nguoi phai thi hanh an; két qua thi hanh &n; nguyén nhén cta viéc chadm thi hanh
an; kién nghi nguoi phai thi hanh 4n chdp hanh nghiém ban 4n, quyét dinh cua
Toa an da c6 hiéu luc thi hanh va giai thich cho nguoi phai thi hanh an cac quy
dinh ctia phap luét vé thi hanh 4n hanh chinh (trach nhiém, thoi han tu nguyén
thi hanh 4n; quy dinh cta phap luét vé xir 1y trach nhiém déi véi nguoi phai thi
hanh 4n khong chip hanh 4n hanh chinh....).

b) Thanh phan budi lam viéc: Chép hanh vién, nguoi phai thi hanh an;
Lanh dao Cyc, Chi cuc THADS va nguoi dugc thi hanh 4n (trong truong hop
xét thdy can thiét).

c¢) Noi dung budi lam viée: Co quan THADS théng bao vé trach nhiém
ciia co quan THADS trong viéc theo ddi thi hanh 4n hanh chinh; quyét dinh
budc thi hanh an cta Toa 4n va cin clr phat sinh budi lam viéc; trach nhiém cua
nguorl phai thi hanh an trong viéc thi hanh ban 4n, quyét dinh cta Toa 4n; nhiing
yéu ciu ctia nguoi duge thi hanh an (néu c6); dé nghi ngudi phai thi hanh 4n
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thong tin vé qua trinh t6 chirc thi hanh 4n, nguyén nhén cta viéc cham thi hanh
an; y kién ctia nguoi phai thi hanh 4n; dé nghi nguoi phai thi hanh 4n chAp hanh
nghiém ban 4n, quyét dinh ctia Toa an va thong tin két qué thi hanh an vé cho co
quan thi hanh an; cac néi dung khac co lién quan.

d) Noi dung 1am viéc phai dugc 14ap thanh bién ban (tham khdo mdu sé 05-
THAHC). Bién ban lam viéc dugc glri dén Toa an da ra Quyét dinh budc thi
hanh an hanh chinh.

2.3.Thoi han thyc hién: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc quyét
dinh budc thi hanh 4n hanh chinh (ddi v6i lan dau); cac 14n lam viée tiép theo
dugc thuc hién khi xét thdy can thiét, bao dam qua trinh theo ddi thi hanh 4n
hanh chinh duoc thuc hién.

3. Cong khai va chim dit cong khai thong tin vé viéc khong chap hanh
an trong truong hop nhan dwee Quyét dinh budc thi hanh 4n hanh chimh

Viéc cong khai thong tin va chidm dut cong khai thong tin ve viéc khong
chdp hanh 4an hanh chinh duogc thuc hién theo Quyet dinh s6 1246/QD-
TCTHADS ngay 27/12/2017 ctia Tong Cuc trudng Téng cuc Thi hanh an dan su
ban hanh Quy ché cong khai thong tin vé viéc khong chap hanh 4n hanh chinh.

4. Yéu ciu cung cip thdng tin, tai liéu cé lién quan vé qua trinh va két
qua thi hanh an dé phuc vu viéc theo dai thi hanh 4n hanh chinh

4.1. Qua trinh thyc hién theo doi thi hanh an hanh chinh, co quan THADS cé
quyén y8u cau ngudi phai thi hanh an, thi truéng truc tiép ctia ngudi phai thi hanh 4n
cung cap thong tin, tai lidu c6 lién quan vé qua trinh va két qua thi hanh an.

Viéc yéu cau cung cép thong tin dugc thuc hién truc tiép tai budi lam viéc voi
nguoi phai thi hanh 4n quy dinh tai muc 2.2 khoan 2 muc IT Quy trinh nay hoic co
quan THADS c6 van ban yéu cau nguoi phai thi hanh 4n, tha truéng truc tiép cla
ngudi phai thi hanh 4n cung cap thong tin, tai liéu vé qué trinh va két qua thi hanh an.
Chép hanh vién dugc phan cong theo di thi hanh 4n hanh chinh chiu trach nhi¢m d&
xuét Lanh dao Cuc, Chi cuc THADS ky van ban.

4.2. Thoi han thyc hién: Thuong xuyén hoic dot xuat bao dam cip nhat
kip thoi, day du thong tin vé qua trinh, két qua thi hanh an vao hd so theo dai thi
hanh an hanh chinh.

5. Kién nghi co’ quan, nglrm ¢6 thim quyén kiém tra, dén déc, chi dao,
xtr ly trach nhiém déi voi nguoi phai thi hanh an

5.1. Can cir két qua theo doi thi hanh 4n hanh chinh, Chap hanh vién ¢6 trach
nhiém bzo céo va dé xuat Thu truéng co quan THADS:

a) C6 vin ban bao cédo v& Tong cuc THADS (Cuc THADS) dé dé xuit, kién
nghi co quan, ngudi ¢6 tham quyén kiém tra, dén déc, chi dao, xir ly trach nhigm doi
voi cac vu viée thi hanh an hanh chinh ma nguoi phai thi hanh an 1a Chu tich UBND,



UBND cling cip va cac co quan, td chirc, ca nhan & Trung wong cham thi hanh 4n,
khong chép hanh, chap hanh khéng ding hodc khong day du néi dung béan an, quyét
dinh cua Toa 4n theo quy dinh ctia Luat t6 tung hanh chinh ndm 2015 va Nghi dinh
s6 71/2016/ND-CP;

b) C6 van ban dé xuét, kién nghi co quan, nguoi c6 thim quyén kiém tra, don
doc, chi dao, xir 1y trach nhiém ddi v6i nguoi phai thi hanh 4n chim thi hanh 4n,
khong chap hanh, chip hanh khong ding hodc khong dy du ni dung ban 4n, quyét
dinh ctia Toa 4n ciing cap theo quy dinh cta Luét t tung hanh chinh nam 2015 va
Nghi dinh s6 71/2016/ND-CP, trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay.

5.2. Thu truéng co quan THADS ky vin ban kién nghi kiém tra, dén déc,
chi dao, xir ly trach nhiém (theo Mdu s6 06-THAHC) hoc bdo céo vé& Tdng cuc
THADS (theo Mau s6 07-THAHC) sau khi di t chirc 1am viéc v6i ngudsi phai
thi hanh 4n, xac dinh rd khé khan, vuéng méc va nguyén nhan cua viéc chém thi
hanh an, khong chip hanh, chép hanh khéng dung hozic khong diy da noi dung
ban an, quyét dinh cua Toa an.

6. Cac cong viéc phat sinh khac trong qua trinh theo doi thi hanh 4n
hanh chinh

6.1. N6i dung cong viéc:

a) Yéu cu Toa an d4 ra ban an, quyét dinh giai thich bing van ban nhitng
diém chua 8, dinh chinh sai sét trong ban an, quyét dinh dé phuc vu cong téc
theo doi thi hanh an hanh chinh;

b) Kién nghi nguoi c6 thdm quyén khang nghi theo thu tuc giam ddc
thdm, tai thAm dbi véi ban an, quyét dinh ctia Toa 4n vé vu an hanh chinh di c6
hiéu luc phap luat.

6.2. Chéap hanh vién duogc phén cong theo doi thi hanh an hanh chinh c6
trach nhiém tham muu, dé xuét Lanh dao Cuc, Chi cuc ky vian ban dé nghi: Giai
thich, dinh chinh sai sot trong ban an, quyét dinh; khang nghi giam déc thdm, tai
thdm theo quy dinh ctia phap luét tb tung hanh chinh; ddng thoi dé xuét c¢6 vian
ban thong bao vé viéc chua nhan duogc két qua gidi thich, dinh chinh ban 4n,
quyét dinh ctia Toa 4n va két qua xr 1y kién nghi khang nghi giam déc thdm, tai
tham ddi véi co quan c6 thdm quyén.

6.3. Thoi han thuc hién: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay phat
hién c6 diém chua rd, sai sot trong ban an, quyét dinh cua Tda 4n hodic ¢6 cin cir
khang nghi giam dbc tham, tai thdm theo quy dinh ctia Luét tb tung hanh chinh
nam 2015. Dbi véi thong bao v& viéc chua nhan duoc két qua khang nghi cua
ngudi cé thim quyén khang nghi thi thoi han thuc hién 1a 03 thang ké tir ngay cé
cin ctr xac dinh nguoi c6 thim quyén di nhan duoc kién nghi, truong hop vu
viéc phuc tap thi khong qua 04 thang.



7. Thue hién ché d9 bao cao, thong ké thi hanh 4n hanh chinh

7.1. Phong hodc bd phan chuyén mén duogc phan cong nhiém vu bdo cdo,
théng ké vé cong téc thi hanh an hanh chinh chiu trach nhiém tham muu, c& xuét
Lanh dao Cuc, Chi cuc ky bdo cdo, thong ké vé thi hanh an hanh chinh gui co
quan c6 thim quyén theo biéu mau, thoi han phap luat quy dinh va yéu ciu cua Bo
Tu phap, Téng cuc THADS.

7.2. Thoi gian thuc hién: Dinh ky hang thang, 6 thang, hang nim hoic dot
xuét theo quy dinh.

Muc 3

Lap, ra soat, thim tra va lwu trir hd so theo doi thi hanh an hanh chinh

1. Lap, cip nhit va bo sung ho so theo doi thi hanh 4n hanh chimh

1.1. Chép hanh vién duoc phan cong theo ddi thi hanh 4n hanh chinh chiu
trach nhiém trong viéc 1ap, cdp nhat va bd sung hd so theo dai thi hanh 4n hanh
chinh. Thu ky, Chuyén vién va cong chiic khac c6 trach nhiém phdi hop véi
Chép hanh vién theo su phan cong ctia Lanh dao Cuc, Chi cuc. HO so theo ddi
thi hanh an g(‘”)m cac tai liéu quy dinh tai khoan 7 Diéu 14 Nghi dinh sb
71/2016/ND-CP.

1.2. Hb so theo ddi thi hanh an c6 bia in (Theo mdu sé 08-THAHC).

1.3. Noi dung coéng viéc bao gdm:

a) M ho so va ghi chép day du, chi tiét ndi dung cdc muc d in trén bia hd so;

b) Sap xép ho so, danh sb bit luc, liét ké vao bang Danh muc tai liéu in trén
bia hd so va thudng xuyén cap nht tai liéu vao hd so;

¢) Bao quan ho so theo di thi hanh 4an hanh chinh;

d) Dé xuét dua vao luu trit d6i v6i hd so theo ddi thi hanh an hanh chinh
ma ban an, quyét dinh da dugc thi hanh xong.

1.4. Tai liéu trong ho so theo ddi thi hanh 4n hanh chinh dugc sip xép
theo thir tu: Tai liéu thir nhat 1a quyét dinh phan cong Chap hanh vién theo ddi
thi hanh 4n hanh chinh; tai liéu thir hai la don dé nghi theo ddi thi hanh 4n hanh
chinh ctia ngudi dugc thi hanh an (n€u co); tai liéu thir ba 1a ban 4n, quyét dinh
cta Toa an. C4c tai liéu con lai (néu cd) dugc sap xép thir tu theo thoi gian co
quan THADS c6 duoc tai ligu.

Tai liéu trong hd so theo ddi thi hanh 4n phai duoc thong ké tai trang 3
cua bia ho so theo doi thi hanh an hanh chinh (Danh muc tai liéu), tir but luc s
01 dén cac but luc tiép theo.

1.5. Viéc danh bat luc hd so theo ddi thi hanh 4n hanh chinh dugc thuc
hién theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 30 Théng tu s& 01/2016/TT-BTP



ngay 01/02/2016 cta Bo Tu phép huéng dan thuc hién mét sb thu tuc vé quan ly
hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong THADS.

2. Lwu trit ho so' theo ddi thi hanh an hanh chinh

2.1. Ho so theo dai thi hanh 4n hanh chinh duoc dua vao luu trir khi ¢6 cin
ctr xac dinh viéc thi hanh 4n hanh chinh da xong. Viéc thi hanh 4n hanh chinh dugc
xac dinh la xong trong cac truong hop sau:

a) Nguoi phai thi hanh 4n da thyc hién xong nhiém vy, céng vu theo dung
ndi dung ban an, quyét dinh ctia Toa 4n;

b) Truorng hop ban an, quyet khong c6 ndi dung tuyén budc thuc hién nhiém
vu, céng vu nhét dinh va quyét dinh hanh chinh bj tuyén huy dd duoc thuc hién
toan bo hodc mdt phan trén thuc té thi ban an, quyét dinh chi dugc x4c dinh 13 thi
hanh xong kh1 nguoi phai thi hanh an dé thyuc hién cac thi tuc, bién phap dé khoi
phuc lai quyén va loi ich hop phép cta cic bén theo quy dinh cta phap luat.
Tru’orng hop quyét dinh hanh chinh chua duge thuc hién, Chép hanh vién d& xut
dua hd so theo ddi vu viée vao luu trit sau khi nhan dugc van ban théng bio clia
ngudi phai thi hanh 4n vé viéc quyét dinh hanh chinh da hét hiéu luc gt cho céc t6
chirc, ca nhén c6 lién quan;

¢) Truong hop ban an, quyét dinh tuyén viéc khong thuc hién nhiém vu
cobng vu la trai phéap luét thi sau khi nguoi phai thi hanh 4n thuc hién xong nhiém
vy, cong vu theo quy dinh ctia phap luat thi Chap hanh vién d& xuit dua hd so
vao luu trir;

d) Céac truong hop khac, viéc xac dinh thoi diém thi hanh 4n hanh chinh
xong dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét.

2.2. Chap hanh vién duoc phan cong theo dai thi hanh 4n hanh chinh chiu
trach nhiém kiém tra, ra soat lai hd so, 1ap bang ké két qua thyuc hién cac tha tuc
theo doi thi hanh 4n hanh chinh, ky xac nhin vao ph1a dudi, géc phéi cia bang
thdng ké trude khi chuyén Thim tra vién thdm tra dé trinh Tha truéng co quan
THADS phé duyé¢t dua vao luu trir.

Thoi han thyc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 can cr xac dinh viéc
thi hanh &an hanh chinh da xong.

2.3. Viéc tham tra va dua vao luu trit hd so theo d&i thi hanh 4n hanh
chinh dugc thuc hién theo quy dinh vé luu trir hd so thi hanh 4n tai Didu 31
Théng tu s6 01/2016/TT-BTP, trong d6 luu ¥ ndi dung tham tra béo céo két qua
theo ddi thi hanh 4n hanh chinh, déi chiéu bao cdo két qua theo ddi thi hanh 4an
hanh chinh véi ndi dung ban 4n, quyét dinh coa Toa 4n, nerng noi dung phai
theo d&i (bao gdm ca quyét dinh budc thi hanh &n), xem xét diéu kién hd so dua
vao luu trit, cin ctr két thuc hd so theo ddi thi hanh 4n hanh chinh.



2.4. Viéc bao quan ho so luu trit bao dam khoa hoc, thoi han bao q-uan hd
so duge thuc hién theo Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu thi hanh 4n dan sur
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 734/QD-TCTHADS ngdy 30/9/2015 cua Tong
Cuc truong Tong cuc Thi hanh an dan su.

2.5. Viéc khai thac va sir dung ho so theo ddi thi hanh 4n hanh chiinh da
dua vao luu trit dugc thyc hién theo Quy trinh khai thac va sur dung tai l1iéu luu
trit ban hanh kém theo Quyét dinh sé 613/QD-TCTHADS ngay 07/8/20 15 cia
Tbng cuc trudng Tdng cuc Thi hanh 4n dan su.

PHAN IV
TO CHUC THU'C HIEN

1. Thi truéng co quan thi hanh 4n dan su céc cdp c6 trach nhiém trién
khai, quén triét, phan cong, t6 chirc thuc hién Quy trinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khoé khin, vudng méc, Thu trudng co
quan thi hanh 4n dan sy cic tinh, thanh phé truc thudc Trung uong kip thoi bao
cdo vé Téng cuc Thi hanh 4n dan sy dé nghién ciru, stra doi, bd sung./.
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PHU LUC

Méu s6: 01-THA HC
(Kém theo Quyet dinh sé6: 1130/QD-TCTHADS
ngay 16/10/2018 ciia TCTHADS)

TONG CUC (CUC) THADS.......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC (CHI CUC) THI HANH AN DAN SU ... Poc lap - Tw do - Hanh phic
T /BB-THA . , ngay......thdng......nckm 20....

Ngay...thang....nam....Cuc (Chi cuc) Thi hanh an dan su.............. tiép
nhan nhan tong so:............ ban an, quyét dinh do Toa dan nhdndan...............
...................................... ban giao. Danh sach cu thé nhu sau:

1. Ban an (quyét dinh) SO ................ ,ngay ...... ,thang........ nam ........
ciaToaan nhAn dan.........cccoooeevveeeeoeeceeeeeeeeeeenn, VEVIEC. ..

2. Ban an (quyét dinh) sO ................ , NEAY ...... , thang........ nam ........
caaToaan nhan dan........cccccevevemmeeeeeeeeeeeeaaenaannn, VE VIEC. e,

3. Ban an (quyét dinh) $6 ................. ,ngay ...... o RDAMIEE < o505 nam ........
cuaToaan nhan dan..........ccccccvvvveeeeiiiienenecnnnnn.. VEVIEC. ...,

4. Ban an (quyét dinh) sO ................ ,Ngay ...... , thang........ nam ........
cuaToaannhan dan.........ccccccccvevieiiiiiiiiiinnnnnnnnn.. VEVIEC...oiiiiiii e,

5. Ban an (quyét dinh) 8O ................ ,Ngay ...... ,thang........ nam........
cuaToaan nhan dan..........cceccvveveevveieeeeeeeeennnnne. W VIEE. ... . o e wow miaisticsiinstion 555 s3p wws x

T S

Viéc ban giao két thiac vao luc ......... cung ngay./.

DAI DIEN BEN GIAO DPAI DIEN BEN NHAN

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)



Méu sb: 02-THACHC )
(Kem theo Quyét dinh so: 113 0/QD-TCTHADS
ngay 16/10/2018 ciia TCTHADS)

TONG CUC (CUC) THADS ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC (CHI CUC) THI HANH AN DAN SU ....... Poc 1ap - Tw do - Hanh p hic
3 /TB-THA .. , Ngay......thang......ndm 20....

o THONG BAO ‘
V&€ s0 lwgng va danh sach ban an, quyet dinh ciia Toa 4n vé vu 4n hanh chinh
da nhan dwgc qua dich vu buu chinh trong thang........ /20....

Tu ngay 01/....../20.... dén 30/........ /20....., Cuc (Chi cuc) Thi hanh 4n
dan su ... dd nhan duoc téng sb: ....... ban én,
quyét dinh ctia Toa an vé vu 4n hanh chinh qua dich vu buu chinh, cu thé:

1. Ban an (quyét dinh) s0 ................ , Ngay ...... , thang........ nam ........
cua Toadnnhan dan..........ccccceeevvveeeeeiieeeann. VE VIEC. ..ot
2. Ban 4n (quyét dinh) 0 ................ o DEAY ocoses , thang...... . nam ........
cia Toaan nhan dan.........ccccooeveeeeeeeeeeeeeeeaeaeean., VEVIEC. ..,
3. Ban an (quyét dinh) SO ................. ,ngay ...... , thang........ nam ........
ciaToadan nhan dan........ccccccceveeiiiiiiiivieeeeeeeann, VEVIEC. ..,
155,058 15 550 5 b 5 i w5 e s 50 4 3 376 8 5 8 5 A A B SR A 859 55 e e

..................................................................................................

Thuc hién khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh sé 71/ND-CP ngay 01 thang 7 nam
2016 cua Chinh pht quy dinh thoi han, trinh tu, tha tuc thi hanh 4n hanh chinh va
xir ly trach nhiém ddi véi nguoi khong thi hanh ban an, quyét dinh ctia Toa 4n,

Cuc (Chi cuc) Thi hanh an dan SU ...cocoevviieiiiieeee thong bao
dé Toa an nhan dan ...........ccoeeeeeeeeeeeeeee duoc biét./.

Noi nhan: CUC (CHI CUC) TRUONG

- Nhu trén; (Ky, ho tén, dong dau)
~VienKSND ............ (@ kis);

- Luu: VT.



Mau s6: 03-THAHC
(Kém theo Quyeét dinh so: 1130/0D-
TCTHADS ngay 16/10/2018 ciia TCTHADS)

TONG CUC (CUC) THADS ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC (CHI CUC) THI HANH AN DAN SU ....... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S&: o /QD-CTHA(CCTHA) e, ngay......thang.......ndm 20....
QUYET PINH

Phén cong Chip hanh vién thwc hién theo d6i thi hanh 4n hanh chimh

CUC (CHI CUC) TRUONG CUC (CHI CUC) THI HANH AN DAN SU

Cin ctr Luét tb tung hanh chinh nam 2015;

Can ctir Nghi dinh s 71/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phi quy dinh
thoi han, trinh tu, thu tuc thi hanh an hanh chinh va xtr ly trach nhiém déi véi
nguoi khong thi hanh ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n;

Cin ctr Ban 4an (quyét dinh) s§ ................ , Ngay ...... , thang........ nam ........
cuaToadannhan dan..........cccoooevivviieoeneeaaannnn.,

QUYET PINH:
Piéu 1. Phan cong Chép hanh vién............ccoooven...... thuc hién theo dai thi hanh an
hanh chinh déi v&i Ban an (quyét dinh) 6 ............... ,NGAY ...... thang............
nam ........ cua Toa an nhan dan...........ccoooiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
Pi¢u 2. Chap hanh vien........cooooeveen..... va Phong (cac cong chirc)................. co

lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

CUC (CHI CUC) TRUONG
Noi nhn: (KY, ho tén, déng ddu)
- Nhu Dbiéu 2;
-Vién KSND.................... ;

...................... ’

- Luu: VT, HSTDTHA.



Méu s6: 04-THAHC
(Kem theo Quyét dinh so: 4 130/QD-
TCTHADS ngay 16/10/2018 crea TCTHADS)

TONG CUC (CUC) THADS ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC (CHI CUC) THI HANH AN DAN SU....... Poc lap - Tw do - Hanh p hiic
Sb: ... /TBTN-THA ... ngay......thdang.....ndrn 20....
THONG BAO

Vé trach nhiém tw nguyén thi hanh 4n

Kinh gtri: ..ooooovviiiiiiinnn.. 05005 5t i iem o « s oy o e e
Ngay....thang.....ndm....., Cuc (Chi cuc) Thi hanh an dan sy nhin dugc
ban an (quyét dinh) s6 ............ ngay....thang....ndm..... cia Toa 4n nhan dan
............................................... vé VI C et e

Can cir khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s& 71/2016/ND-CP ngay 01 thang 7
nam 2016 cua Chinh pht quy dinh thoi han, trinh tu, tha tuc thi hanh 4n hanh
chinh va xtr ly trach nhiém déi v&i ngudi khéng thi hanh ban an, quyét dinh cua
Toa an, Cuc (Chi cuc) Thi hanh an dan su théng bao:

| SN () R ¢6 trach nhiém ty nguyén thi hanh ban
an/quyét dinh néu trén ctia Toa an nhan dan................c........ trong thoi han 30
ngay (thi hanh ngay') ké tir ngay nhan dugc ban an, quyét dinh cia Toa an theo
quy dinh tai ...... (3)... khoan 2 Piéu 311 Luét t6 tung hanh chinh nim 201 5.

2. Két qua thi hanh 4n dé nghi............. C) I théng bao cho Toa
an nhan dan dan............. (5)....... , Vién kiém sat va co quan thi hanh 4n dan su
...... (6)..

3. Viéc cham hodc khong chép hanh ban an, quyét dinh cta Toa an vé vu
an hanh chinh thi tuy ting truong hop s€ bi xtr ly trach nhiém theo quy dinh tai
Chuong ITI Nghi dinh s6 71/2016/ND-CP./.

Noi nhin: CUC (CHI CUC) TRUONG
- Nhur trén; i (Ky, ho tén, dong dau)
- Vién kiém sat nhandan ......... (dé k/s);

- Co quan cép trén truc tic—f:p cua

nguoi phai thi hanh an (dé€ chi dao);

- Luu: VT, HSTDTHA.

Ghi chu:

(1), (2), (4): Nguoi phai thi hanh an;

(3): Piém a hodc diém b;

(5): Toa an nhéan dan da xét xtr so tham;
(6): Vién kiém sat va co quan thi hanh 4n
dan sy cung cdp v6i Toa an nhan dan da
xét xir so tham

"' Péi véi cac ban an, quyét dinh quy dinh tai diém e va diém g khoan 1 Piéu 311 Luat TTHC nam 2015



Méu s6: 05-THAHC
(Kem theo Quyét dinh sé: 1130~0D-TCTHADS
ngay 16/10/2018 ciia TC"THADS)

TONG CUC (CUC) THADS ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC (CHI CUC) THI HANH AN DAN SU ... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
1 /BB-THA o, ngay......thang.......reéim 20....
BIEN BAN LAM VIEC
Hoém nay, vao héi ..... gio .... phut, ngay ..... thdng .... nam 20...,
L | ching t6i gdxn cé:

P —— CRUC VU e e e eee e
e teteeeeeeeeeeeeeaeesesseeaeaennnnnnnaaeeaaaaans CRUC VU e

2. Vé phia nguoi phai thi hanh 4n (cA4 nhin hodc dai dién ciia nguoi
phai thi hanh an)

= ONE (DA vttt ettt e, :
= ONE (DA) cvoeeveee et e, :
NOQI DUNG BUOI LAM VIEC (thuc hién theo diém ¢ khoan 2.2, muc 2
Quy trinh)

1. Thong bao cia co quan THADS:

........................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

.......................................................................................................................

4. Noi dung KBAC (NEU CO)......oevioeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Bién ban két thiic vao hdi ...... gior .... phit cing ngdy, 1ap thanh .... ban, da
dugc doc lai cho cic thanh vién tham gia bud6i lam viéc nghe, thdng nhat noi

dung trong bién ban./.
PAI DIEN CO QUAN THADS PAI DIEN NGUOI PHAI THI HANH AN



Méu s6: 06-THA. HC
(Kém theo Quyét dinh s6: 1130/QD-TCTHADS
ngay 16/10/2018 ciia TCTHADS)

TONG CUC (CUC) THADS .... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC (CHI CUC) THI HANH AN DAN SU ....... Poc 1ap - Tw do - Hanh p hiic
887 vuscocarenins /THA . , ngay......thdng......n¥m 20....

V/v kién nghi chi dao, don déc, xir ly trach
nhiém trong thi hanh 4n hanh chinh

ban sb:........ /TB-THA thong bao vé trach nhiém tu nguyén thi hanh an déi véi
.............................. (20 s msvim s s wam v sm e o0 sane= 18 Mg phiai thi hamh 4n,
theo Ban an, quyét dinh s6.................. ngay...... thang....... nam...... cua Toa
annhandan ...

Pén nay, da hét thoi han tu nguyén thi hanh 4n quy dinh tai khoan 2 Piéu
311 Luét té tung hanh chinh nam 2015, tuy nhién ban 4n, quyét dinh néu trén vin

CIIEL TUOT  cssin om0 s s 50w s saanmann n 2ia e . et b, 5 e e 5 B et 50 to
chirc thi hanh va khong théng bao bang vin ban két qua thi hanh an cho co quan
THADS.

Can ctr Diéu 13 va khoan 5 Diéu 14 Nghi dinh s 71/2016/ND-CP ngay 01
thang 7 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh thoi han, trinh tu, thu tuc thi hanh &n hanh
chinh va xir ly trach nhiém déi véi nguoi khong thi hanh ban an, quyét dinh ctia Toa
an, Cuc (Chi cuc) Thi hanh 4an dan su .................ccccocoonn... thong bao dé
............... (Deeoevoiiiieiiieeiee..... xem xét chi dao, don dbc viéc thi hanh 4n va
xir ly trach nhiém theo quy dinh ctia phép luét, dong thoi théng bdo bang van ban cho
co quan THADS biét trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc Cong van nay./.

Noi nhn: CUC (CHI CUC) TRUONG
- Nhu trén; ) (Ky, ho tén, dong dd'u)
-Vién KSND ............ (de k/s);

- Luu: VT, HSTDTHA.

Ghi chu:

(1) Nguoi c6 tham quyén xir Iy trach nhiém déi véi nguoi phai thi hanh an vi pham nghia vu thi hanh an
(Thu truéng truc tiép ctia nguoi phai thi hanh an hoac Thu trudng co quan cip trén truc tiép coa nguoi
phai thi hanh an);

(2) Ngudi phai thi hanh an.



Méu sb: 07-THAHC
(Kém theo Quyét dinh s6: 1130/QD>-TCTHADS
ngay 16/10/2018 cia TCTHADS)

TONG CUC THADS CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THI HANH AN DAN SU.............. Poc lap - Tw do - Hanh phii <
SO e, /THA , ngay......thang.......ndm 20....

V/v kién nghi chi dao, don déc, xt ly
trach nhi€m trong thi hanh an hanh chinh

Kinh giri: Téng cuc Thi hanh 4n dén su

Ngay ...... thang .....ndm...... , Cuc THADS ........ tiép nhan ban 4n,
quyét dinh sb:................... ngay....thang....nam.... cta Tda 4an nhan
o sscomaens s s st e ot ! V8.t

NOi dung ban an tuyen:.. ..ot e

..................................................................................................
..................................................................................................
..................................................................................................

..................................................................................................

Thuc hién chirc ning theo ddi THAHC quy dinh tai Pidu 14 Nghi dinh sé
71/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh pht quy dinh thoi han, trinh tu, tha
tuc thi hanh 4n hanh chinh va xir ly trach nhiém ddi v6i nguoi khéng thi hanh ban
an, quyét dinh cua Toa an, Cuc THADS d4 thuc hién:

..................................................................................................

..................................................................................................



Tuy nhién, dén thoi diém hién nay, ban an, quyét dinh néu trén cia Toa an
van chua duoc thi hanh.

Nguyén nhén va nhig khé khin, vuéng mic cia viée chua thi hanha theo y

..................................................................................................
..................................................................................................
..................................................................................................

..................................................................................................

..................................................................................................
..................................................................................................
..................................................................................................

..................................................................................................

Can cr Diém b khoan 1 Diéu 35 Nghi dinh s 71/2016/ND-CP ngay 01 théng
7 nam 2016 cuia Chinh pht quy dinh thoi han, trinh tu, tha tuc thi hanh 4n hanh chinh
va xir ly trach nhiém ddi véi ngudi khong thi hanh ban 4n, quyét dinh ctia Toa an, Cuc
Thihanhandansy ..., bao céo dé Tdng cuc Thi hanh 4n dén su
xem xét, kién nghi co quan c¢6 thdm quyén kiém tra, dén déc viéc thi hanh theo quy
dinh cuia phép luat./.

Noi nhin: CUC TRUONG
- Nhu trén; (Ky, ho tén, dong dau)
- VienKSND ............ (dé I

- Luu: VT, HSTDTHA.



TONG CUC (CUC) THI HANH AN DAN SU......
CUC (CHI CUC) THI HANH AN DAN SU...........

Vo sb tiép nhan ban an, quyét dinh

Miu sb: 08-THAHC
(Kém theo Quyét dinh so.: 1130/QD-TCTFIADS
ngay 16/10/2018 cua TCTHADS)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VEET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phimc

] EE
Ngay.....thang.....nam..........
HO SO THEO DOI THI HANH AN HANH CHINH
Ban an, Quyét dinh $6:...........coocoo...... ngay....... thang........ DAL ..o .
TR e o059 S 55585 5SS S55 mm n  irm c S  A ESRE
WA R cwnsasusimsssssinssssosi 4o 6 80 il 55550 i iinmemmsn s e s B S PR ST S S SRS
Quyét dinh phan céng Chip hanh vién theo ddi sb:......./QP-CTHA(CCTHA)
ngay....... thang.....nam...... cia Cuc (Chi cuc) THADS...........
Chép hanh vién duoc P COMB s « s ssmiamon 8 5 55508 sommmme » « mocarmmrnn « s mmmeminn & Bawarewm s s ¥ EEEERHE PonssEans
Nguwdoi phai thi hanh an Ngwoi dwoe thi hanh an
0 0o s s s s HO, teN..eiieceeeeeceeee
212 B Chi.....cocccmeinessemrsspesssmssessomsssnssass sres

....................................................................

....................................................................

...................................................................




NOI DUNG THEO DOI

....................................................................

KET QUA THI HANH AN




DANH MUC TAI LIEU

SO, NGAY THANG
NAM CUA VAN
BAN, GIAY TO

TRICH YEU

BUT LUC

GHI CHU




.




